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Adress/Rutin

Alla funktioner och rutiner i Pyramid &r atkomliga via filtet
Adress/Rutin. Aven filer p& den lokala harddisken, i nitverket samt
Internetadresser kan 6ppnas/startas harifran.

Adress [ Rutin: |@ hd |

Klicka pa pilen i adressfiltets hogerkant och de senast startade
rutinerna visas. Géller savil rutiner startade via adressfiltet som
rutiner startade via rullgardinsmenyer eller genvig pa skrivbordet.

Kdr %Start al;ljéppna @Dokument

Bredvid Adress/Rutin-filtet finns ytterligare ikoner, vilka ger till-
ging till foljande funktioner:

Kor Anvindsforattstartaen rutin som angettsiadressfiltet.
Samma funktion som Enter.

Start Koppling till Internetprogram.
Oppna Koppling till Utforskaren.

Dokument Lista over senast anvinda dokument.
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Rutiner/dialoger i Pyramid

Varje rutin i Pyramid har ett unikt rutinnummer. Med hjilp av detta kan

rutinen startas fran filtet Adress/Rutin, menyn eller verktygslisten. Nar rutinen

Oppnats visas en dialogrubrik 6verst till vanster i dialogen.

210 Fakturaunderlag

Dialogrubrik med aktuellt rutinnummer.

Pyramids moduler har olika rutinnummer och modulernas rutin-
nummer sdrskiljs genom att de har specifika intervall. Exempelvis
har Projektmodulen rutinnummer inom intervallet 100-199, Fak-
turering inom 200-299, Pyramids Grundregister inom intervallet
700-799, osv.

En dialog ér ett fonster som anvinds for att forse Pyramid med
information. Dialogen innehaller knappar och inmatningsfilt osv
sd kallade dialogobjekt, som du kan anvinda for att utfora ett visst
kommando eller en viss atgird.

< 210 Fakturaunderlag 763 108 Niléns AB

: Aukiv Redigera Visa Fonster Hidlp

FEBRE Ao 200 CECEEE
[(® tnundeian | [Ef Andiaundelog | (2 Kredteraorder |
Ordemr (763 [Kundstatus Fakt: T8

Underlagshyvud | Rader |

Ra. Akelkod Benamring Artal Rabatt % Belopp Ackr I Spara underlag
10 101 Trarstormator sy 1 2269 68
[ Mak. underlag
4 Daghok
7 & Skiiy faktura
Atkehad | Teghad z
€ Byt kund
Arkelkod: 100 ¢ v o) [LLlSetan J(_2Padegn ][ 3Berskna |4 Fakaarsbat -
Beriimning: | Benerater X721 5.0rderkonto | BYalutaklausu | Z.Intrastat [ Byt projekttyp
Nomalpris: | 23240.00 Dehiterbart
[ Jem Kateoort |1-Lagerfada v | Vi 1ans. pa faktura
Rabatz || Kalkyltyp: |[M-Eget mate v
Kostnad: | 96.00 Momskod: [1-25.00 |+ | Lager [H-Huvudiager |
Belopp: 2324000 Inkk | 239050.00 Ackorad v
Restoterst || Salde 8|
Disp.: 18 |1 393
[Hsowaran | [ hpied | (BF dokuierarza] (B8 Koopslen | FEE|
o Anda @O@

Ett exempel pa en dialog i Pyramid &r rutin 210 Fakturaunderlag.

N
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Tips!

Varje rutin har en egen verktygslist innehéllande ikoner anpassade
for rutinen. De val som finns som ikoner finns ocks4 tillgingliga
under menyraden.

En rutin kan startas pa flera satt

o Adress/Rutin

Adress | Rutin: |@ hd |

Via Adress/Rutinfiltet, dar det i listboxen dven dr mojligt att soka
fram tidigare anvinda rutiner.

¢ Meny i verktygslisten

En meny med en 6versikt 6ver alla installerade moduler 6ppnas.
Menyn aktiveras med kortkommandot Ctrl+F5 fran skrivbordet
och fran alla rutiner.

¢ Ange menyval fran Menydialogen
En undermeny eller rutin 6ppnas via filtet ”Ange menyval” 6verst

i dialogen.

Ange menpval

212 Direkbren. faktuia
310 FRegistrera lev.fakiura
312 Kontera lev fakturs
314 Inkipspafin lev.fakiura
315 Awvstam lew faktura
8016 Leverantiisfakturacential b

Via filtet ”Ange menyval” dr det mojligt att soka fram rutiner eller
funktioner. Om du t ex inte hittar rutinnumret for Kundreskontra,
kan du soka fram rutinen genom att skriva Kund i ”Ange meny-
val” och filla ner rullningslisten. Alla rutiner som innehéller ordet
Kund visas da.
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Genvag tll rutin
Extern gsnivia
Genvag ill rapport
MappfPalett

Active Desktop objekt
Lank

Ticker

¢ Rullgardinsmenyer via ikoner

n 1 - I

A A @ Fuegd T D 4
Kt Lew.resk QLT Redovisn MPs Salistid Grundreg  System Zenl
210 Eakturaunderlag
211 Fakkurering
212 Direktreq. Faktura
213 Aconto-fakturering
214 Konkrakt
215 Fakburaattest

220 Inbetalning
221 Réntefskturering
222 PAminnetser

251 Likviditetsprognos

270 Kundreskorttra

Fran varje ikon i Pyramids verktygslist 6ppnas en rullgardinsmeny
for de grundmoduler och tillvalsmoduler som finns installerade.
Strukturen i dessa tydliggor vilka rutiner/moduler i Pyramid som
hor samman.

e Genvagar
For att forenkla for anvindaren kan alla rutiner dven goras till-
gingliga via genvdgar pa skrivbordet i skrivbordsvyn Genvigar
eller under Favoriter. Lds mer om detta i avsnittet ”Anpassa
skrivbordet”
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Innehall och funktionalitet i Pyramids rutiner

Rutinerna har gemensamma drag i form av menyrad, verktygslist, inmatningsfalt

och knappar. Ofta finns dven en eller flera flikar samt listkontroller.

Tips!

Exempel:

<) 210 Fakturaunderlag 763 106 Niléns AB

Arkiv Redgeia Visa Fonster Hidlp

ERE Pyl 800G EEE

[@ Nyt underlag ] [g Angha underlag ] [B Kreditera order ]

Oidern (763 |Kundstatus Fakt 255095 TB: (2431765

Underlagshuyud | Rader |

Ra.. Aikekod Benémning Antal Flabatt % Belopp ok I Spara underisg
10 101 Transformtor v 1 226956
[ Mak. underlag
A Dagbok
Skiiy Fakh
&
= é: =
Autikebad | Tegtiad —
& Bytkund
stkekod 100 |<3 ;0 |[(Lseat J(ZRedegn J[ ZBerakna Ja
Bendmring | Generator X021 5 Orderkonto | BValutaklausu 7 Intrastat &4 Byt projektiyp
Normalpris: | 23240,00
[ JErh [SSuck ¥ | Kawegori |[1-Lagerfteda v ¥is@ ians: péfakiua [ Hy akliviet
Rebaz || Kalkylyp: |M-Eget mate +
Kostnad: [ 96.00 Momskod: [1-25.00 | Lager [HHuvudiager + |
Belopp: 23240.00 Inkk | 23050.00 Ack rad: v
Restncterat || Sado g
Disp 18 |18 [EX |
[ spwared | [Frursd ] (B Makoiera rad] [ Komopsler | (R
a inda @O O

Varje rutin eller program har sin egen dialog och flera dialoger/rutiner
kan vara 6ppna samtidigt. Till manga rutiner finns ofta en eller flera
underdialoger.

For att finna sakinformation, exempelvis om en order, finns mojlig-
het att arbeta med Pyramids olika studior eller centraler. Markera
i infostudion den order du vill titta ndrmare pa och g vidare till
Order/Projektcentralen ddr all detaljinfomation finns tillgidnglig.
Sting centralen for att vilja nista order. Information om en order
ger i sin tur mojlighet att soka vidare information i andra centraler
eller studior, sdsom Artikel- eller Kundcentralen.

Fraga: I kundregistret saknar en del kunder gatuadress for beso-
kare. Hur kan detta kompletteras i efterhand?

Svar: Sok, via infostudio 8112, efter kunder dir faltet gatuadress ar
tomt. Markera en kund och anvind knappen registervard for att
komplettera med gatuadressen.
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Rutinernas menyrader
De flesta rutiner i Pyramid har funktionerna Arkiv, Redigera och

Hjilp i dialogens menyrad. Bilden nedan exemplifierar en meny-
rad.

| Arkiv  Hedigera Viza Fonster Hjalp

Hir nedan beskrivs de gemensamma funktionerna for Arkiv- och
Redigera-menyn. Menyvalet Hjdlp motsvaras av ? pd Pyramids
skrivbord. Mer att ldsa om ? (fragetecknet) finns i anvandarguidens
inledning.

Arkiv-menyn

P& Arkiv-menyn finns foljande generella val:

Ny aktivitet/e-post/SMS samt Nytt meddelande ... ger via CRM/
Saljstod mojlighet att skapa aktivitet, sinda e-post/SMS eller med-
delande.

Skrivbord... visar de objekt som finns pa skrivbordet i Pyramid
Business Studio. Skrivbordet kan dven visas med hjilp av ikonen i

verktygsraden.

Lagg genvig ... ligger en genvig till den aktuella rutinen pa Pyra-
mids skrivbord.

Design Studio... ger tillgdng till funktioner i Design Studio.

Redigera-menyn

Hiftstift... anvidnds framforallt i registervirdsrutiner. Tidsbe-
sparande funktion vid nyregistrering av flertalet liknande poster.
Hiftstiftet innebar att aktuell post kan anvindas som mall.

Angra ... Angrar senast utforda redigering.

Klipp ut ... Klipper ut markerad text och placerar i Windows
klippbord. Originalet forsvinner. Kortkommando Ctrl+X.
Kopiera... Kopierar markerad text till Windows klippbord. Kort-
kommando Ctrl+C.

Klistrain ... Klistrar in ett urklipp frdn Windows klippbord. Kort-
kommando Ctrl+V.
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Overgripande beskrivning av
funktionalitet i rutiner

Instéllningar for och arbetet i rutinerna beror pd respektive rutins funktionalitet.

En 6vergripande beskrivning av de olika funktionaliteter du kan stota pé i

Pyramid finns hdr samlad i alfabetisk ordning.

(A

Adress/Rutin

Alla funktioner och rutiner i Pyramid &r atkomliga via filtet
Adress/Rutin. Aven filer pd den lokala hdrddisken, pa nitverket
samt Internetadresser kan 6ppnas/startas harifrdn.

Alltid éverst

Vissa dialoger, framfor allt underdialoger till ndgon huvudrutin, dr
alltid i fokus nir de aktiverats. Under tiden de dr aktiva 4r det inte
mojligt att starta andra program eller funktioner i Pyramid. Forst
madste underdialogen avslutas.

&) 210 Fakturaunderlag 763 106 Niléns AB
kv Bedigera Visa Ednster Higlp

YL L Pl 008 E

[ wytundenag | [E ngraundeitag | (B Krediteraorer |

wud | Fiader |

Ra.. Aikelkod Bengmning 0 Antal Rabatt % Belopp  Ack. [k Spara underla
1010 Transtomator v 1 2269.56

.4 Dagbok.

&) Skrivarval (=15
.

S Skiiy faktura

Artikelrad | Testrad
Atikeked: | 100 4 5 rakna | 4 Fakiurarabatl
2 Jram =

Benamning: | Generator ¥Z-1 astat

& Botkund

[ Byt projektiyp

g

Nomalris: | 23240.00
Enn [5Syck v | Ketegort [1-Logerrda) | Yisabans. pafakiua T

Rabat % Kalkphyp: |MEgel mate +

Kostnad: | 36,00 Momskod: (12500 | Lager [HHuvdlager v ]

Belopp: | 23240.00 Inkl: (2905000 Ackrad v

Restnoterat || Salde: [8

Dip: |18 6 993

[ Spmarad ] (B Nyrad | (B Hokuerarod] (5 Kantopalett | .

o #nda OO0

Ett typexempel pa en sdadan dialog kan vara en kontrollfraga, eller en
utskriftsbestéllning, vilket visas i bilden ovan.
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Anpassningar i dialoger

<+ 720 Kunder, **

Pyramid kan anpassas pd olika sitt, med verktygspalettens Anpassa
listkontroller eller tillvalsmodulerna i Design Studio. Vilket sitt
som anvinds visas i dialogrubriken:

* Anpassning i listkontroll

_* Anpassning i dialogdesign

_**  Anpassning i programkod

o Anpassning i listkontroll och i dialogdesign
%%

Anpassning i listkontroll och i programkod

Anteckningar / F7-text

En Anteckning / F7-text kan registreras pd exempelvis en kund eller
en order. Anteckningen kan vara en hjilpreda vid forsiljning eller
som “Kom-ihdg” vid leverans. Ikonens utseende ar olika beroende
pd om en text finns registrerad eller inte. Se F7-text.

Bild
Bilder kan infogas i dialoger, listkontroller samt utskrifter. Bild-
formatet ska vara bmp, jpg, gif, pcx eller pen.

Central

Fran Pyramids centraler kan du snabbt och enkelt fi fram viktig
information om ett specifikt utvalt objekt. Vad ett objekt &r varie-
rar med respektive central. I kundcentralen &r objektet en kund, i
artikelcentralen en artikel osv. Onskad rutin kan 6ppnas med hjilp
av knapparna i centralerna.

Datafalt

Varje datafilt har ett unikt datanummer. Nir ett datafilt anvinds
innebir det att databunden information fran det register datafiltet
tillhor visas eller lagras, ex. kundkod, kundnamn.
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Datumfalt

Draturn: | v || “ ||

Ett falt dir datum anges eller visas. Oftast visar Pyramid dagens
datum eller det sist anvinda datumet som forvalt virde. Det finns
mojlighet att soka i datorns inbyggda kalender. Nar inget datum
visas, tryck PilUpp, PilNed, PageUp eller PageDown for att direkt
hamta dagens datum.

Delad listkontroll
[Order |

Foietag Orde..| Datum  Typ | Ertode Benrning Budg ant Lev.s.. Budg. bel
Niléns AB 762 100324 Fakiwa Transtarmator v 1
763 100324 Fakiua Generator K121 1

4% Ak

Vissa rutiner, till exempel centraler, har delade listkontroller. Oftast
finns huvudinformationen till vinster, och rad eller annan tillho-
rande information till hoger.

Storleken pd de béada listkontrollerna kan oftast justeras med
hjilp av en Splitter.

(T.v.) Justering gérs med hjélp av Muspekaren. Ndr muspekaren star rakt
over skiljelinjen dndras muspekarens utseende och funktion.

Dialogobjekt
Exempelvis en knapp eller ett inmatningsfalt.

Dialogrubrik

Dialogrubrik dr det rutinnummer/dialognamn som visas i dialo-

< 210 Fakturaunderlag

gens Ovre vinstra horn.
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Esc

Tangenten anvinds for att sting dialoger inne i Pyramid. For att
stinga hela Pyramid anvinds sting-knappen i 6vre hogra hornet,
Alt+F4 eller Arkiv/Avsluta.

Flik

Altil_<e|| Dvrigt | Priskalkyl | Leverantdrspriser | Utlandsbenamningar
P Attkekod | | P

‘;’ Benamning | |:D

I en dialog ddr ménga uppgifter, virden eller egenskaper ska
anges/visas, har dialogbilden delats upp i olika flikar. For att byta
flik, klicka med muspekaren pa onskad flik, eller anvind kort-
kommando Alt+understruken bokstav i fliknamnet. Tangenterna
Ctrl+Tabb kan ocksd anvdndas for att bliddra mellan flikarna.
Under varje flik kan onskade virden visas eller anges i olika typer
av falt. Val markeras med kryssrutor eller radioknappar. Se lingre
fram i detta avsnitt gillande kryssrutor och radioknappar.

Fokus

En knapp, en flik eller en dialog 4r i fokus nir den &r aktiv och
extra markerad i forhédllande till 6vriga kontroller. Knappen ér i
fokus nir den har en streckad ram runt bendmningen. Fliken &r i
fokus nir alla falt pa fliken ar synliga. Dialogen i fokus ér vanligen
den dialog som ligger lingst fram pé skrivbordet, alltsa den dialog
vars dialogrubrik dr markerad med firg. Inaktiv dialog visas med
gritonad dialogrubrik.

Forhandsgranska
Fore utskrift finns det mojlighet att forhandsgranska blanketten.
Vilj ikonen i verktygslisten eller kortkommando F4.

Forstoringsglas
Forstoringsglaset dr en sokfunktion som &ven blir tillginglig via
kortkommando F8.
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F7-text / Anteckningar

Anvind F7-text/Anteckningar for att gora noteringar pd exempel-
vis en kund eller en order. Anteckningen kan vara en hjilpreda vid
forsiljning eller som “Kom-ihdg” vid leverans. Ikonens utseende
dndras ndr en text finns registrerad. Se Anteckningar.

Grafik/gruppera

P4 verktygspaletten finns funktionen Grafik/gruppera. Den visar
grupperingar och grafik som baserats pa sokresultatet fran den list-
kontroll varifrdn Grafik/gruppera valts. Grafik/gruppera anvinds
for informationsutvinning och vidare analys av data. Resultatet
kan publiceras pé skrivbordet som tickers eller larm, alternativt pa
webben for tillganglighet i Mobile Office Web Edition.

Gruppbox
Kontrakt
Faktureringsintervalk
Fakturera i forskott

Standard art kod: l:l yol

En ruta med rubrik som grupperar dialogobjekt i dialogen kallas
for gruppbox.

Hjalp
?; Fragetecknet, menyval Hjalp eller kortkommando F1 ger tillgdng
till Pyramids hjalpsystem F1-hjlp.

Haftstift

I verktygslisten finns en ikon, Hiftstiftet, vilken &r en tidsbespa-
rande funktion vid nyregistrering av flertalet liknande poster.
Hiftstiftet innebir att aktuell post kan anvindas som mall.

Ikon
En ikon dr en bild som representerar en genvig till en rutin/studio/
central/lista/skrivbordsmapp eller annan Pyramidfunktion.

T.v. Exempel pa ikon fér genvég till Pyramidrutin
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[

Studio

Infobild (Kundkort)

En del av en dialog som visar information. Fonstret under fliken
Kundinfo pd bilden kallas Kundkort och finns i Kundcentralen. I
Kontaktcentralen finns ett kontaktkort med motsvarande infor-
mation om kontakter.

< B010 Kundcentral 100 GYP Service AB

dakiy Bodigers Vs Eorvter Hip
FEIR M COOI ¥ R ege

Firetagskod | 0] D Foretag | GVP Service AB ) Urval ~l| €3
FE >~

Kundinfo | Order | Offerter | Kontrakt | Reskontra | Lev.adiesser | Kontskter | Aktiviteter | Statistik

Anpassa Infobild

Foretagsuppgifter Férsiljningsvillkor

GVP Service AB Org.nr 556677-0980 Prislista P2 Transportsatt P
Postgironr 7766559876 Projekttyp 0 Lev.villker L

Box 33 Bankgironr 1438099 Saml.faktura ] Betwillkor 3
Exp.avgift [ Péaminnelse

444 30 Goteborg Kundtyp G Meomskod Rantefakt

Sprikkod
Kundstatus  OK

Telefon 031 716555 Referens  Gustav Palm
Telefax 031777668 Kreditgrins
Fakt. kund Resk. debet 106 940.70
Epost  xo@gvpse Saljare BJ Resk. kredit 5 440,00
Hemsida  ww ovp.se Distrikt W i
\ P f
[ Mvoder ][ Mpoffet  J[ Foktundeog |[ Budget  |[ Mykund  |[ Postetketr ][5 Arteckning |
Myt projekt Nyt kortrakt Fraga piis SMS Aindra kund
(=] Sortering: Foratagskod

Genom hégerklick kan infobilder anpassas. | manga infobilder kan “Anpassa
Infobild” véljas i den évre hégra delen av infobilden. Infobilder anpassas
med hjélp av rapportgeneratorn.

Infostudio

I Pyramid Business Studio finns avancerade informations- och
sokrutiner samlade under menyn Studio frdn Pyramids Skrivbord.
Infostudio &r ett kraftfullt s6k- och analysverktyg dar det ar mojligt
att soka efter uppgifter i Pyramids olika register. Lds mer under
avsnittet om "Pyramid Infostudio”

Inmatningsfalt

Ett falt ddr text eller siffror matas in fér bearbetning eller lagring.
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&

Index
Sorteringsordning i register.

Inspektera text

Knappen ger tillgang till den text som registrerats pa exempelvis en
order/kund/artikel. Lis mer om Pyramids texthantering i F1-hjilp
under ?/Texthantering via Pyramids skrivbord.

Knapp

[H Spara rad ] u My rad M

Knappar finns i dialoger och &r klickbara. Om en knapp ér till-
ginglig eller inte beror pd knappens funktion. Alla knappar ér inte
tillgidngliga i alla ligen. En knapp dr markerad da den ar i fokus,
vilket exemplifieras med knappen Ny rad i bilden ovan.

Kopplade register

Sik Order som matchar fdljande kriterier

; Ordernr |stnne an eller lika med ‘

; Projekt... ned W ‘

3 8 Kopplade register » Firetagskod. ..

3 ANs¥ T3 bort saare...
Ansvarig...

B . Betalningsvilkor. .. Endast aktiva order

Sortering | Leveransvilkor... get. [@ Sk i tewtregister ][s Inst.
Transporksatt, ..

Ordernr Fiaretagskod Praojektdatumn’ Prajektnamn Ert ardernr Eudg:

Pyramids olika register kan ha gemensamma filt. Ett kopplat regis-
ter innebdr att det finns en koppling frén det register som tillhor
den infostudio sokningen utgatt frén, till ndgot annat register.

Exempelvis innehaller orderregistret kundnummer (fore-
tagskod), det innebir att sokning fran orderregistret kan ske med
kriterier relaterade till kundregistret. Kopplade register anvinds 1
dialoger dir kriterier hamtas fram.
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OBS!

Kryssruta

Fakturera i forskott |

En markerad kryssruta avgor om egenskapen dr aktiv eller inte. I
bilden ovan anges att fakturering ska ske i forskott.

Listbox/Kombobox

E-post: | wn@gvp. se | =
Hernsida: |www.gvp.se | B

Kundtyp:
Fundstatus:

Org.nr:

Fastighetzdgare

. Fastighet
Sprakkod: G Gro

Referens:

En listbox ger mojlighet att filla ner en lista, for att darifrén vilja
mellan flera virden. En del av listboxarna kan starta en register-
vardsrutin genom ett klick péd rubrikraden. Registervard innebar
att en rutin, ddr nya virden kan registreras, 6ppnas. I exemplet
ovan ger registervirden mojlighet att registrera nya foretagstyper.

Meddelandet ”Kan ej spara post”, visas vid all registervard, nir
knappen Spara valts utan att obligatoriska uppgifter angetts.

Listkontroll
Kunder
B_ Forelagskod | Fistag Postachess Referens Kommenta & || (G Fegeard
E & 444 30 Giotebo Guistay Paim = El —

10012 Eilmek. AB [ My kund
101 Dslo teknik AS 1133 Olso Petdvar
102 SBA AR 411 04 Giteberg Herrik
103 Drust Tryckluft AR 440 80 Eliss Betl
104 Sfinven AB 111 65 Sandared Sune Sirgm &

@ 105 Ramses och sdner AR 888 33 Pyramiden Flaul Ramses

@ 106 Niéns AB 888 77 Strand Kai Kaio Aktivteler
107 Delige smirebriid 2233 Kepenhavn
108 Deny Golf Club Derny John Green
109 Estorl and sub 1234 Estori José Juliana
10 Mitt ach DIt AB 311 26 Beiga B _sam ]

O 21 poster funna, (Inga flef) Sortering Foretagskod

Listkontrollen visar upp ett antal dataposter, i bilden ovan visas
kunder. For att bldddra i en listkontroll anvinds rullningslisten
eller, nir en post i listkontrollen markerats, tangenterna PilUpp/
PilNed.

w
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=P

E Listkontroller har alltid en verktygsknapp, som vid
2|l £ | Kklick 6ppnar en verktygspalett i nedre hogra hornet.
NAESIE \_5' Fran paletten kan bland annat listkontrollens utse-
i ¥ €| ende anpassas, filt och statusbilder kan raderas eller

Inget wal

ldggas till beroende pé vilken information som 6nskas
i listkontrollen. Kolumner kan firgformateras for att
framhiva informationen i kolumnen.
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N\
| Faoretagzkod Q—I‘fﬁjretag ¥ Referens
Ovan: Justering av kolumnernas bredd gérs med hjdlp av Muspekaren.
N&r muspekaren star rakt éver skiljelinjen dndras muspekarens utseende
och funktion.

Sortera E|
Sortera efter

(%) Stigande

(O Fallande

Sedan efter

(%) Stigande:
O Fallande

Listkontrollen sorteras genom ett hégerklick och valet “Sortera”. Urvalsmoj-
ligheterna ér olika fér olika listkontroller | vart exempel sorteras listkontrollen
i férsta hand per féretagsnamn och i andra per referens.

Nedan: Listkontrollens innehall kan ocksa sorteras genom klick pa kolumnrub-
rikerna i listkontrollen. Fér sortering pa ytterligare ett begrepp i listkontrollen,
hall ner Ctrl-tangenten och klicka pa den andra kolumnrubriken.

7\

| Firetagskod  HPFiretag

Ueferens

Enstaka poster, i listkontrollen, kan raderas. Vilj att markera posten
och tryck Delete.

Paletten innehaller dven andra valmojligheter. Las mer om dessa i
avsnittet om ”Verktygspaletten”
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Listpil
Listpilen till hoger i listboxen ger dtkomst till urvalet samt eventu-
ell registervardsfunktion i listboxen. Jmf Listbox.

7
Sortering |Fakturanr ( v |)isa | 100 | traffar i taget.
AN
Makro
Visa | Alls makron v
Beskivning Makio Aluelt vérde / Exempel ~
Nista veckas sindag $NERT_WEEK_SUN 100404 1
Fiir en vecka sedan $ONE_WEEK_EEFORE_TODAY 100318
Om en vecka $ONE_WEEK_AFTER_TODAY 100401
Fiir enminad sedan $ONE_MONTH_BEFORE_TODAY 100223
Om en ménad $ONE_MONTH_AFTER_TODAY 100424
Fiir ett & sedan $ONE_YEAR_BEFORE_TODAY 090325
Akctuel vecka (Ar Vecka) $CURR_WEEK 1012
Firegiende vecka $PREV_WEEK 1011
Nista vecka $MERT WEEK 1013
Idag [ Vecks Dag) $WEEK_DAY_TODAY 10124
Idag [ Vecka Dag) /- dagar $WEEK_DAY_TODAY_ADDIoffsel] $WEEK_DAY_TODAY_ADD[+7)= 10134
Kommatecken . & .
Asterisk ™ 3
Fidastacken ? # ?
Nummertecken # o ]
Uttryck/Berskning $EXPRESSION srpression] $EXPRESSION((H1033 + H1045) 2 + #1098) =
Diatum +/- dagar $DATE_ADDIdateoffse) $DATE_ADDIH3N14:30)
Idlag +- dagar $TODAY_ADD(offsst) $TODAY_ADD(-30) = 100223
Idag +- ménader SMONTH_ADDImariths] $MONTH_ADDI5) = 030925

Den firsta i denna manad +/- ménader  $MONTH_FIRST_ADD(morths)
Den sistai derna ménad +- ménader  $MONTH_LAST_ADD(manths)

$MONTH_FIRST_ADD(-3) = 031201

SMONTH_LAST_ADD(-3) = 091231 A

O

$WEEK_ADDweeks) $WEEK_ADD[E] = 100211
CuEEK FIBET ANM(ussks) GWEEY FIBST ARNLA - 10N301 E3
oo |

Ett makro kan anvindas for att underldtta sokningen. Makrot
ersitter flera kriterier samt sokvirden som normalt alltid 6nskas
anges vid sokning. Sokvirdena dr dynamiska, ex dagens datum,
innevarande vecka osv. Du kan ocksd anvidnda “wildcards” och
berdkningar.

Notera att makron anvinds pa olika sitt i utskriftscentralen och
Pyramids Studior. Lis mer om Makro under avsnitten om “Pyra-
mids Utskriftscentral” respektive ”Pyramid Infostudio”.

Menyrad

;Erkjv Verkbyg 7

Pyramids menyrad innehaller standardval, sdsom Arkiv, Verktyg, ?,
Hjilp osv. Menyn har olika val beroende pd om det ar frn Pyra-
mids skrivbord och fran Pyramids olika dialoger.
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(0

Open Office

Pyramid stodjer férutom Microsoft Office dven Open Office.org.
Tilliggen som aktiveras i arbetsplatsinstallationen skapar en kop-
pling mellan Pyramid och verktygen som skapar dokument/kalkyl-
blad. Las mer i F1-hjilp.

PBS Administration

&; pBS Administration

Arkiv  Foretag Servicepack Hidlp
Foretagsfarteckning |
Pragramversion: | 3408
flas Farctag Inioggade. Tve, g Databbliotek, | Vetsior
Pydats Budais Exlig - FYDATE 34
Murgronan AB Murgicnan 4B 1 Extia 556223-4798 MURGRONA 3.40.
L
)
L2)

Administrationsverktyget for Pyramid. Lis mer om PBS Adminis-
tration i installationshandboken pa www.unikum.se, Fér Kund.

Pyramidversion

4)0m Pyramid

SPYRAMID

BUSINESS STUDIO

Instaltion | Abetsplats | Delsystem | Skiivare |

Pyramid 340B Servicepack 05G

Dataversion 3408056

Runiime 1003852029

Databas Btiieve 10.00N; 10.00 3
Pyranidbibliotek 13408

Databbliotek.  d\3406AMURGRONA

Rapportbiblistek.  c43406APYRAPP
Licensierad il ~DEMO™FES
Licensdatum 080701

Max anvindsre 99

[(viamd suppor. | [ Katdloger.. | [ sea ]

Uppgift om vilken Pyramidversion inklusive vilket servicepack
som installerats, visas i ’Om Pyramid”. Dialogen himtas fram via
menyn ?/Om Pyramid pa huvudmenyn, eller via menyn Hjdlp/Om
Pyramid fran ndgon rutindialog.
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210 Fakturaunderlag

211 Fakiurering
212 Direklreg. faktura

213 Agorto-fakkurering
214 Kontrakt

215 Fakturaattest
220 [nbetaining

221 Rantefakturering
222 Biminnelser

251 Ukyiditetsprognos

A rp

Levresk QAT R

A

| €

Radioknapp

Lagglista

Skiriv alla artiklar ®
Skiiv enbart fel O
o

Ingen lista

Radioknappar aterfinns vanligtvis i en gruppbox. Radioknappar
ger mojlighet att vélja ett av flera alternativ. Endast ett alternativ
kan markeras, eftersom de olika alternativen utesluter varandra.

Register

Ett register dr en databasfil. Ett exempel dr kundregistret. Pyramid
arbetar huvudsakligen med tvd typer av register i databasen, index-
register och tabeller.

Rullgardinsmeny

Rullgardinsmeny visar de rutiner eller funktioner som finns att
vilja mellan. Verktygslistens ikoner har rullgardinsmeny for Pyra-
mids olika moduler. Strukturen visar vilka rutiner/moduler som
hor samman.

Rullningslist

Rullningslisten ger mojlighet att bliddra upp och ner bland
informationen i listkontrollen. Tangenterna PilUpp/PilNed och
PageUp/PageDown samt muspekaren kan anviandas som alternativ.

Rutin/Rutinnummer

&% 210 Fakturaunderlag

Varje rutin i Pyramid har ett unikt rutinnummer. Med hjilp av
detta kan rutinen startas frin exempelvis Adress/Rutin-filtet. Rut-
innummer visas overst till vanster i en dialog. De olika rutinnum-
ren finns att vilja under Pyramids menyer.
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Servicepack

Servicepack innehéller uppdateringar f6r Pyramidversioner. Vilket
servicepack som finns installerat, visas i dialogen Om Pyramid
(frdn menyn ?/Om Pyramid pd@ huvudmenyn, menyn Hjilp/Om
Pyramid fran ndgon rutindialog). Nya servicepack kan hamtas via
PBS Administration. Information om servicepack finns ocksa pa
www.unikum.se/servicepack.

Sidoinformation

TSetat )| 2Radegn ][ 3Beidkna [ Fokturarabat]

5 Orderkonto ] 6 Valuiaklausu | Zntiastat

Lager HHuwdlager

I vissa rutiner finns det mojlighet att registrera uppgifter eller ange
egenskaper i flikarna i sidoinformationen. Tangent F9 anvinds f6r
att ga vidare frdn ett registreringsfilt, exempelvis vid registrering
av en orderrad, till sidoinformationen. I bilden ovan visas filten pa
sidoinformationen for Setartikel.

Skrivbord

AB__ Pyramid Business Studio__ 2010-03:24 1012 A

B AP P oD D G [

W Boklt B Levresk QUL Redokn 1P S#d | Gundep it Convolr Sudo

i v st =) opore

Favoriter Genvagar

aaaaaaaa

Skrivbordet 4r det som visas pa skirmen nir du har loggat in i
Pyramid. Pa skrivbordet kan du ldgga till skrivbordsvyer och favo-
riter med genvigar till de rutiner och funktioner som du anvinder
mest. Skrivbordet dr personligt.
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Sortering

||Autc- V| Yizga |a||a v|tréffaritaget.|

I bland annat infostudior anvinds Sortering. Vid exempelvis sok-
ning av fakturor kan omvind sortering vara fordelaktig, eftersom
Pyramid da soker bland de senast skapade fakturorna forst. Lis
mer om sortering i avsnittet om Studior.

Spara sorterad tabell

Vissa mindre tabeller sorteras inte per automatik i bokstavs/sif-
ferordning. Denna ikon ger mdjlighet att spara tabellen i den
sorteringsordning som valts. Exempel pa rutin ddr ikonen finns
tillganglig i verktygslisten dr 781 Projekttyper.

Spara sokresultatl

I Pyramids studior kan denna ikon anvindas for att spara sokresul-
tat. Sokresultatet hamtas automatiskt nista ging du 6ppnar fliken
dér sokresultatet sparades.

Splitter
Splittern gor det mojligt att justera storleken pa en delad listkon-
troll.

Sprak

I inloggningsdialogen kan onskat sprak anges pa fliken Egenska-
per. Hdr anges det sprak Pyramid ska koras pd. Som standard finns
svenska och engelska.

Om tvd sprik anvinds, finns det mojlighet att ange ett forsta-
hands-, respektive ett andrahandssprak, 1 falt 1 och filt 2. Limnas
falten blanka anvinds svenska som sprék.

Med hjilp av Design Studio - Sprékstudion kan oversittningar
redigeras och oversittning till andra sprak skapas.
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Statusrad

|9 F3 Hiimta kontakt

My

©ee

Informationslist nederst i dialogen. Statusraden visar inmatnings-
information sdsom tillgingliga funktionstangenter, tips och annan
extra information som underlittar for anvindaren. I vissa dialoger
finns statuslampor som visar om nyregistrering/andring eller rade-

ring pagar, med firgerna gron/gul/rod.

Sokbara falt

,P Benamning |

X

Falt i en dialog dér sokning kan ske mot ndgot av Pyramids olika

register. Ett sokbart falt 4r markerat med ett forstoringsglas.

Sokvarde

Det virde som sokning ska ske for. Anvinds exempelvis i en info-
studio eller vid s6kning via forstoringsglaset eller kortkommando

Temaguiden X
Skiivbord \Diahgg,
Pyramid Business Studio
V| en bid som underlagg
® Ingen metalbhjpg metalgm.pg Bladdra.
metafed pg metaelipn " pybak b
pybak256 bmp  sandblujpg Skiivhordsfarg.
sandgm.ipg sandary.ipg sandred pg Verklygslistfarg
sandpel.jpg stonegiy.jpg stoneredipg
stoneyel ipg studiol.jpg studic2.ipg Egenskaper genvaa
Arvgand vper
Aterstil
[1Visa minibider

I temaguiden anpassas skrivbordets utseende; dvs. bakgrundsbild,
farg, typsnitt, om vyer ska anvandas m.m. Lds mer i avsnittet om

”Temaguiden”.
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Tradkontroll
Jamfor med den hierarkiska strukturen i Windows Utforskare.
Exempel pé tridkontroll finns i rutin 8020 Utskriftscentral.

173 Awdelningzlistor A

2 Efterkalkyl
B Ekonomizk prognos
B Fakturaunderlag
=13 Kalkylzammandrag
B Falkylzammandrag B
B Kalkylzammandrag 2
B Kalkylsammandrag L1
(& Projektista
B Proviakiura
B Rapporterat/projekt
173 Fakburadverzikher
173 Inkispzlistor
L) |nbeastatlishar b’

Tradkontroll finns dven i rutin 841 Skrivare.

Underdialog

o
—]J gﬂ sz‘ &ikiv Redgera Register Yisa Hislp

ommm 2000090869
Qrdon Kund | Fitssiring | Betaing Oviot | Lev.adress | Atkla
Undelsgunsd Aot | o Footked (26 |
P Figsg »
Kondkod (234 fer Guppeiing
Kunt Kundyp: v
Kundsats 0K £
Staus rsak
Uidadess owie [
Postatess pe— | £
s ke | )
Lonc oo | ]
Tek [Pes— ]
Tekfon2. EANkod ]
: B ] o
Epost 1| Siknamn:
st [ |3 ket [
Kundnio 2
L4
€ F3: Hanta kontakt v 000
() 0006

En dialog som 6ppnas frén en huvud- eller programdialog. Vid
registrering av fakturaunderlag i rutin 210 6ppnas underdialogen
exempelvis dd en kund ska nyregistreras direkt fran rutinen.
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Ell

E

‘ﬁME@
%2:883;_.?
<I2E

Inget val

Uteslutning

I bland annat Pyramids s6kdialoger och listkontroller finns moj-
lighet att gora uteslutningar i sokresultatet. Kryssrutor med olika
val finns tillgangliga.

I vissa dialoger kan det finnas fler valmojligheter och da visas en
symbol. Pilen 6ppnar en dialog med fler alternativ.

||:|.i’-‘iven kund-prospekt = |

Verktygsknapp
Verktygsknappen ger tillgdng till Pyramids verktygspalett. Se
beskrivning av verktygspaletten.

Verktygslist

Verktygslisten visar olika ikoner pd Pyramids skrivbord jaimfort
med i Pyramids olika rutiner. Lds mer i avsnitten om “Pyramids
skrivbord” samt "Rutiner/dialoger i Pyramid”.

O Ay e 9O S

Meny Prajekk Fakt  Leviresk QLT Redovisn  MPS Sélistéd | Grundreq  System | Centraler

Verktygslist pa skrivbordet.

FEER L OOy 200G E Q0

Verktygslist i underdialog. Notera att dessa kan variera beroende péa
funktionalitet och innehall i underdialogen.

Verktygspalett

Verktygspaletten blir tillgéinglig via verktygsknappen i listkontrol-
lernas nedre hogra horn. Via verktygspaletten blir en rad funktio-
ner tillgangliga sasom, utskrift, overforing till ordbehandling och
kalkylblad, anpassning av listkontrollen, utskicksrutinen i Pyramid,
mm. Lds mer i avsnittet ”Verktygspaletten”
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Andra storlek

Det ar latt att dndra storlek pa Pyramiddialogerna, t.ex. for att
fa bittre overskadlighet vid s6kning och listbestillning, eller vid
arbete med rapportgeneratorn. Ligg muspekaren dver nagon kant
eller ett horn pd dialogen. Nér pekaren byter utseende till en dub-
belpil kan dialogen forstoras eller forminskas till onskat format.
De instillningar som gors for en arbetsplats pd detta sitt, sparas i
Pyramid for varje dialog.

N 000 N
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Anpassa skrivbordet

I Pyramid Business Studio styr du sjilv over utseendet pa det egna skrivbordet.
Du kan ldgga till Favoriter och Skrivbordsvyer till vinster och anvinda dig av
funktionerna i Temaguiden” samt ”Skapa”, dir ikoner f6r genvigar, mappar,
active desktop objekt, lankar och ticker kan skapas. For alla ikoner kan du gora

individuella instdllningar med hjilp av temaguiden.

Via Temaguiden styr du om Favoriter och skrivbordsvyer ska
anvindas.

For att bringa ordning bland ikonerna pa skrivbordsvyn Genvi-
gar finns funktionen "Rada upp ikoner”. Ikonerna fordelas i rader i
ett osynligt rutnit. Oavsett vilka instdllningar som gjorts for skriv-
bordet finns mojlighet att aterstélla till Pyramids standardinstall-
ning, med knappen Aterstill under fliken Skrivbord. Kontrollfraga
visas innan &terstillning gors. Notera att knappen Aterstill under
fliken Dialoger &terstiller instillningarna direkt, ingen kontroll-
friga visas.

&) Murgronan AB.  Pyramid Business Studio 20100413 1015 AA
arky yerktyg 2

e Vg™ v |

v maee s weew d Favoriter och Skrivbordsvyer

aler  Studo

acvess s [@ med genvég och ticker ] | D fYysan M ooona (3 ookument

Favoriter Genvagar Genvdg till rutin
oy 2 och rapport.

=

Budgetli .
 asnied e Egen bakgrundsbild
Orderpifor faktura N

Inkopspifor faktura

Skrivbordsvyer

Yy
Genvagar Lev.fakt.central

o

3
Kalkylator

Pyramid
Info

A Genvdg till ldnk
Tidrapportering

Extern lank (annat program
Klocka & bokningar eller dokument i Windows)

Bilden visar ett exempel pa hur ett anpassat Pyramidskrivbord kan se ut.
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Temaguiden

I temaguiden anpassas skrivbordets bakgrundsfirg och hir kan
du vilja skrivbordets bakgrundsbild. Temaguiden innehaller ocksa
egenskapen for skrivbordsvyer.

Forattanpassa generellt utseende och egenskaper for alla dialoger
anvinds instdllningarna under fliken dialog. Temaguiden anvinds
ocksa for att gora instéllningar for genvigar, mappar, linkar, ticker
mm. Hogerklicka pa skrivbordet och vilj Temaguiden fran menyn,
eller anvind Arkiv/Temaguiden.

Temaguiden [

X

Skiivbord | Dialoger |

Pyramid Business Studio

A~

Vil en bid som underlzgg

& Ingen metalbhuipg metalan.ipg Bladdra

metalied jpg metalyelips M pybak.bmp

y g W ppbok25Ebmp  sandbluipg Skrivbordsfarg
sandgrm.ipg sandgry.pg sandred jpg fY—

sandyelipg staneary.ipg stonered jpg
stoneel pg studiol ipg studio2.ipg Egenskaper genviig..

isa |Certreia v

Anvand vyer

Aerstal...

[ isa minibider

Den bild som ska anvandas som bakgrundsbild pa skrivbordet, placeras i mappen
.\Pyramid\DESK. Notera att bilder dven kan hdmtas frdn andra placeringar
i natverket. Det ar dock latt att férlora sddana bilder vid eventuella ominstal-
lationer, eftersom de inte féljer med vid backup.
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Tips!

Temaguiden =
Skiivbord | Dialager |
F B X

255,255,265

| Business Studia | (sparasom ) (Bt )| oot

P Sl
Skémdel: Bakgund  Tecken [T ktivi falt

‘ vl

Via fliken Dialoger, vilj Inmatningsfilt under Skdrmdel och ange
onskad bakgrunds- och/eller teckenfirg. Markera egenskapen
Aktivt filt. Med markerad egenskap tydliggors alltid vilket inmat-
ningsfalt markoren star i vid arbete i Pyramids rutiner.

Skapa genvag till rutin, genvag till rapport,
mapp, lank, ticker m.m.

Du kan skapa egna ikoner f6r mappar, genvigar, listor eller externa
program och webbldnkar pd Pyramids skrivbord for att underlitta
det dagliga arbetet. Skapa genvigar pa skrivbordsvyn Genvigar
och Tickers pa nya, egna, skrivbordsvyer. Under Favoriter visas
alltid genvigar till de rutiner du valt som favoriter, oavsett vilken
skrivbordsvy du stér pa.

Hogerklicka pd Pyramids skrivbord och vilj ”Skapa”.

Rada upp ikaner

Skapa 3

Mina ticker Genwag til utin
Extern genvig
Genwag til rapport
MappiPalett

Active Deskiop objekt
Lark

Temaguiden

Ticker

For att ytterligare forenkla hanteringen &r det dessutom valbart om
genvigarna ska vara giltiga for flera anvindare samtidigt.
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Om egenskaper for en befintlig genvig/mapp/link ska fordndras
hogerklickar du pa den aktuella ikonen och viljer Egenskaper i
menyn. Hir bestims om foérindringarna ska sparas for en enstaka
anvindare, for en grupp eller alla anvindare.

<& Egenskapen,

Spara fir

@ Anvindaie: | ID1
OGuw: [

O Alla anvindare

[ 5pata fit ala foretag (databibliotek)

Vid flerféretagslicens finns ocksa mdjlighet att vélja om den sparade
mappen/ikonen mm ska gélla alla féretag.

Allménna instillningar, exempelvis bakgrundsfirg, for genvigarna anges
i Temaguiden. Som ikon kan 6nskad bild anvindas under forutsittning
att filen har lamplig storlek. Filformaten .bmp eller .ico och ér placerad i
sokvigen ..\pyramid\ICONS. Notera att annan mapp anvands for Pyra-
mids bakgrundsbilder. Lds mer under avsnittet om “Temaguiden”

Skapa genvag till rutin

Genvigar till alla rutiner inom Pyramid kan ldggas ut som ikoner
pd Pyramids skrivbord péd skrivbordsvyn Genvigar eller under
Favoriter. Anvdndare som alltid arbetar med samma rutiner kan
enkelt nd dessa utan att behova ga via Pyramids verktygslist eller
Adress/Rutin.

<] Epenskaper

Rt al|

B (mi

Rutin' Marin

>

E13 Ralender =
E14  Inloggade

E15  Prospekt

E16  Resursiversikt
E18  Postetiketter

Fiuttin: -51 2

Varje anvédndare kan sjélv vélja ikon till och namn pa respektive genvég.

Om samma genvég anvénds av manga anvéndare visas samma ikon hos
alla anvédndare.

zl€

9]
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Skapa extern genvag

Den externa genvigen ger mojlighet att nd andra filer eller program
fran Pyramids skrivbord. Instéillningarna hir styrs av samma regler
som ndr en genvag skapas pd Windows skrivbord.

Kornmandorad: Elzddra.

Starta i

K i MNomalt fonster v

MNamn pa genvag:

(] 5 )i ]

Sokvagen till 6nskad fil eller 6nskat program anges. Vid behov
finns mojlighet att bldddra for att soka fram ritt fil eller program.
Behover programmet anvinda andra filer for att fungera, eller om
den aktuella filen, t.ex. ett kalkylblad finns pa annan plats, anges
sokvigen till den aktuella mappen.

Om filen/programmet ska visas som normalt fonster, som maxi-
merat (dvs. som helskdrmsbild) eller som minimerat till en knapp i
Windows aktivitetsfilt anges det har.

Notera att knappen liggs i Windows aktivitetsfilt! Genvig till
externa program kan dven skapas genom att dra en programikon
fran Utforskaren till Pyramids skrivbord.

Notera ocksa att den externa genvigen har egenskaper i tva
nivaer; dels for anviandningen, som stills in via knappen Egenska-
per, dvs. i samma egenskapsdialog som for andra skrivbordsobjekt
och dels for linkningen till program eller fil utanfor Pyramid.

Skapa genvag till rapport
For anvindare som kontinuerligt skriver ut information genom en
och samma lista frdn Pyramid finns mojlighet att gora genvigar
till rapporter i rutin 8020 Utskriftscentral pa skrivbordsvyn Gen-
vagar.

I listkontrollen visas tillgingliga rapporters formatkoder och
bendmningar.
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Tips!

< Skapa genvig

Rappartval|
pR
=Y

Farmat Hamn
SARAF  Budget+Forea Ar

|

Eudéell\sta 2
SABULL  Budgetlista LL

AMEU  Budgsllista/avd =
SOBNE Rl
Narmn p& genvag

T

Ange ett namn pa genvégen, férvalt virde dvs. rapportbendmningen
féreslas.
Mall viljs for att egna urval ska hamtas fram till den specifika rap-
portgenvagen.

Rapportmallen standard viljs om inget annat anges. Egna mallar
kan skapas genom att instdllningar och urval gors i dialogen for den
aktuella listan och sparas genom ett klick pa ikonen Spara mall.

)Budgetlista BEE]

Akiv Rediera Veikyg Hid

2 7 =

BRFREIBESS

was [ v @ )
Sartering: Konto o~ -
Frén period: TJANTO v [ Nollkonten i rapport

Till petot TJENTD v O internkanton

o
Budet II Teckenbyte resultat
Skiivare
&3 sting

ko)

Onskade urval gérs, exempelvis Frén period/Till period och budget.

Vilj ikonen Spara mall for att namnge mallen. Mallen blir da till-
ginglig som val i faltet Mall i egenskaperna f6r genvigen. Nir listan
sedan 6ppnas via genvigen visas de forinstillningar som gjorts i
mallen.

Nir rapporter ska redigeras anvands rutin 840 Rapportgenerator.
Lids mer om rapportgeneratorn i F1-hjalp.
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