Memo vid arsskifte

Pyramid Business Studio, 3.39A - 3.408B

(1 december 2009)

Memo vid &rsskifte ger dig en sammanstillning 6ver de delar av arbetet i Pyramid som infor och efter
arsskiftet kraver sarskild omsorg. Har far du en beskrivning dver vilka rutiner som bor kontrolleras och
uppdateras i samband med arsbokslut och hur Pyramids lagervirderingsmetoder 4r utformade.
Separat dokumetation for arbetsgdngen vid inventering i version 3.40B finns pa www.unikum.se, For

Kund, Artiklar A-O.
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Datum vid inloggning i Pyramid

Den datumangivelse som visas i Pyramids namnlist, hogst upp i Pyramids skrivbord, kan
visa felaktiga uppgifter efter arsskiftet.

Detta dr inte nagot programfel!

Pyramid hdamtar datumangivelse fran datorns klocka, felet kan darfor ligga i datorn.
Still in ritt datum f6r datorn via Kontrollpanelen/Datum och tid, och starta sedan om
datorn. Kvarstdr problemet, kontakta Er datorleverantor.
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2 Arsskifte i Pyramid Business Studio
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Arsskifte i Pyramid Business Studio 3

Allmanna installningar och kontroller

790 Nummerserier

Nummerserier kan forindras uppét, men inte tvirtom. Nummerserierna hir ér inte ars-
relaterade. Det gar INTE att backa en nummerserie. Nummerserier som inleds med 99
kommer dirfér inte att kunna dndras till inledande 00.

obs! Forandring som gors i rutin 790 Nummerserier giller direkt!
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4 Arsskifte i Pyramid Business Studio
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Nytt bokfdringsar

I Pyramid kan flera bokforingsér anvindas samtidigt. Foregdende ar behover alltsé inte avslutas innan

nytt ar skapas och paborjas. Om flera bokforingsar anvinds parallellt dr det dock viktigt att kontrollera
vilket &r som &r valt i rutin 910 Registrera verifikat och 911 Overfor verifikat sa att verifikat inte regist-

reras pé fel bokforingsar.

980 Bokforingsar

Nytt bokforingsér registreras i rutin 980 Bokforingsar. Ange arskod och antal perioder.
Om kontoplanen ska bytas anges ny kontoplan hir. For vidare instruktion om byte av
kontoplan se avsnittet ”Byta kontoplan”. Instéllningar for manadsintervall i momsredo-
visningen kan goras under fliken Egenskaper.

983 Verifikatserier

Tillvalsmodul REDOVISNING PLUS

Nir ett nytt bokforingsar skapas i rutin 980 Bokforingsar, kopieras foregdende drs verifi-
katserier. Ska dessa forindras i det nya dret, méste detta ske innan ndgra verifikat regist-
reras.

Radera serier som ska dndras och registrera nya i rutin 983 Verifikatserier.

981 Ingdende balanser

Vid 6verforing av IB ska det nya bokforingsaret vara det aktuella bokféringséret.
Obs! Overféringen kan goras flera ganger.

Stammer inte IB med UB for foregdende ar, byt da till foregdende &r och kor rutin 990
Diagnos redovisning, valet Aterskapa saldo. Vixla tillbaka till det nya &ret igen och 6ver-
for IB en gang till.

Nyregistrering av IB

Vid registrering av IB pa objekt och avdelning; glom inte att dven registrera IB pa sjilva
kontot, utan objekt och/eller avdelning.

Exempel

Registrera IB for objekt O1000 och avdelning A10. Dessa ska foljas upp var for sig, men
dven i kombination vid listutskrift. Kontot i detta exempel dr 1212.

1 IB totalt for konto 1212

2 IB for konto + objekt 1212 .01000

3 IB for konto + avdelning 1212 . A10
4 IB for konto + objekt och avdelning 1212 .01000 .A10

Listutskrift pd kontoniva ¢ver Ingdende balans finns under rutin 8020 Utskriftscentralen.
For konto, objekt och avdelning finns ”Kontolistor”, for konto och objekt finns ”Objektlis-
tor” och for konto och avdelning finns ”Avdelningslistor”.
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5

Obs!

UNIKUM ab

982 Budget

Nio olika sorters budget kan registreras och de numreras frdn 1-9. Anvinds objekt och/
eller avdelning ska budget registreras pa alla nivder enligt foljande exempel:

Registrera budget for objekt O1000 och avdelning A10. Dessa ska foljas upp var for sig,
men dven i kombination vid listutskrift. Kontot i detta exempel dr 3010.

1 Budget totalt for konto 3010

2 Budget for konto + objekt 3010 .01000

3 Budget for konto + avdelning 3010 . A10
4 Budget for konto + objekt och avdelning 3010 .01000 .A10

For att underlitta arbetet finns funktionen ” Automatisk ackumulering’, en kryssruta intill
bokforingsir som kan markeras. Om ”Automatisk ackumulering” alltid ska vara aktiverad
markeras egenskapen i rutin 980 Bokforingsar.

Tink ocksd pa att intidktskonto ska ha ett minus (-) framfor beloppet.

Arsbudgeten kan med hjilp av en varianskod fordelas procentuellt. Denna varianskod
registreras i rutin 832 Sdsongsvariationer.

Listutskrift pa kontoniva 6ver budget finns i rutin 8020 Utskriftscentralen. For konto,
objekt och avdelning finns Budgetlista under ”’Kombinationslistor”. For konto och objekt
finns den under ”Objektlistor” och f6r konto och avdelning under ”Avdelningslistor”.
Budgetlista enbart for konto finns under ”Kontolistor”.

Bokforing av drets resultat
Bokforing av drets resultat sker inte med automatik. Det registreras manuellt i rutin 910
Registrera verifikat.

Justering av skattedeklarationens arbetsgivardel

Om ni anvinder Pyramid Business Studio foér utrikning av skattedeklarationens arbets-
givardel och om Skatteverket genomfor forandringar i reglerna infor det nya dret, maste
avgiftskoderna i rutin 964 Arbetsgivardelens avgiftskoder/Uppbordskoder dndras i enlig-
het med Skatteverkets regler. Det 4r vanligt med fordndringar i procentssats.
Information om forindringar finns att hamta pa Skatteverkets hemsidq.
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Byta kontoplan

Vid byte till kontoplan enligt EU-bas dr det viktigt att den nya kontoplanen viljs direkt
vid registrering av det nya bokforingsaret, innan kontering i det nya dret pdborjas. Det
ar ocksd viktigt att avsluta sd mycket som mojligt i det gamla aret, dé standard-, moms-,
kund-, leverantors- och lagerkonton inte byts ut automatiskt vid byte av ar.

+  Irutin 980 Bokforingsar anges att kontoplan EU ska anvindas for det nya dret.

+  Registrera kontoersittning i rutin 962 Kontoersittning. Egna konton som regist-
rerats i den gamla kontoplanen, maste registreras pd nytt i kontoplanen EU-bas.

Byte av konton i foretagsregistren

Kontouppgifter i forsystemen méste dndras for att ansluta till EU-bas standard.

I rutin 870 Systemuppliggning, kor SEVE-rutinen KBYT. Denna rutin ersitter konton pa
samtliga poster i forsystemet, samt beror tillvalsmodulerna Kassa, Inventarier, Miljoavgif-
ter och Redovisning Plus.

Obs! SEVEKBYT ska endast kéras EN ging.

|- [B]X]

égrklv Redigera Visa Fonster Hijalp

8 & ea

[ Skapa delsystem ] [Eetifiera system ] [ Reaistervard ] [ Specialprogram ]

¥ Kontoersittning fiirsystem r._| = rg|
Specialprogram (SEVE) | kbt Regizter Myckeal Frén konta Till konto

Gammal kontoplan: | BA-Kontoplan Bas w

My kontoplan: ELJ-Kontoplan ELI-bas
o [ ox ] Bste |
(5]
obs! Glom inte att indra momsavrikningskontot i rutin 931 Moms fore forsta momsavrik-
g

ning. Kontrollera att korrekt bokféringsar anviands vid arbete i rutin 910 Registrera veri-
fikat eller 911 Overfor verifikat. Bokforingsaret byts i rutin 980 Bokféringsar via knappen
Byt bokféringsér. I rutin 910 Registrera verifikat och 911 Overfor verifika visas aktivt bok-
foringsar overst i dialogen. Vilj annat ar via listboxen.
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Arsskifte i Pyramid Business Studio 7

For dig som 4r intresserad av att veta vilka register som péverkas av SEVEKBYT f{6ljer har
en forteckning:

Standardkonton Lu 90
Valutor Lu 156
Projekttyper Lul73
Momstyper Lu 194
Artikeltyper Lu1l3
Foretagstyper Lu 23
Setartiklar Lul5
Artiklar Lu 10
Foretag Lu 20
Egenskaper kassa (Kassa) Lu 258
Kassor (Kassa) Lu 255
Betalningssitt (Kassa) Lu 257
Egenskaper inventarier (Inventarier) Lu 289
Periodiseringar (Rplus) Lu 262
Periodiseringar leverantorsfakturor

(Redovisning PLUS) Lu 26250
Miljsavgifter (Miljoavgift) Lu 190

Dessutom ersédtter SEVEKBYT:
forsaljningskonto pa orderrader samt frakt och expeditionsavgiftskonton pé
order (Lu 30 och Lu 34).

+ inkopskonto pd inkopsrader (Lu 54).
+ konto pa icke 6verforda bokforingsrader (lu 120).
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8  Arsskifte i Pyramid Business Studio

480 Inventering

For dig med version 3.39A

Order och inkop kan registreras som vanligt, men in- och utleveranser kan inte genom-
foras under pdgdende inventering. I och med att inventeringsanmodan &r utskriven,
betraktas inventering som pagdende.

Markering av egenskapen ”Spirra leverans vid inventering” pa fliken Lager i rutin 791
Egenskaper Lager/inkop sparrar in- och utleveranser under tiden artikeln dr under inven-
tering.

< Egenskaper lager/inkop

Arkiv  Hedigera Hjalp

| Inkdp _.Inl_a.anmodana’lnleverans || Lager [ .ﬁrtikelbeﬂémninga; || Behowsanalys

Lager
[] 5pérra saldajustering
[ Lagerpriz pa inventeringstransar
[¥]iSparra leverans vid inventering

F.oztnadshakfaring
[Jviza transaktioner

[] Lagerfdrda artiklar
[1Ej lagerfdrda artiklar
[ Tider

Vi rekommenderar att du markerar denna egenskap, eftersom saldot inte justeras vid in-
och utleverans om artikeln 4r under inventering.

Tillvalsmodul Lagerplatser/batch

Aven for dig som har tillvalsmodul Lagerplatser/batch sker inventering i rutin 480 Inven-

tering.

For dig med version 3.40A

480 Inventering &r en rutin for lagerinventering. Det 4r mojligt att skapa en inventerings-
anmodan i fortid, alternativt i efterhand med hjilp av transaktionsdatum. Spérr av in-
/utleveranser for artikel sker for inventering. Flera signaturer kan inventera mot en och
samma artikel/anmodan, dock inte samtidigt. Antalet ackumuleras per artikel/anmodan.

Lis mer om arbetsgdngen i dokumentet om Inventering 3.40A pé Artiklar A-O.

Artiklar A-O nar du via ? pd Pyramids skrivbord eller via fyww.unikum.sd, For Kund.

Du kan ocksa ldsa mer i F1-hjélp for rutin 480 Inventering om 6vriga funktioner.
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Lagervardering

For att fi bista mojliga kontroll pa lagret, forutsitts vetskap om vilka instéllningar som
giller for att kunna anvianda l16pande kostnadsbokforing.

Kostnadsbokforingen konteras antingen i rutin 742 Kostnadsbokforing och/eller pa fak-
tureringsjournalen i rutin 730 Journaler. Den I6pande kostnadsbokforingen ar preliminar,
vilket innebir att viss differens kan uppkomma mellan lagervirdeslista och redovisning.
Exakt lagervirde far du genom den fysiska inventeringen.

Grundlaggande installningar
Kontrollera och markera vilka artiklar i artikelregistret, som har kategori 1, Lagerforda
artiklar.

Dessa artiklar minskar virden pa lagerkonton och okar viarden pa kostnadskonton vid
utleverans/forsiljning. De ska bokféras pa ett lagerkonto i samband med att leverantors-
fakturor registreras.

Artiklar markerade som kategori 2, Ej lagerforda artiklar, kostnadsfors direkt vid registre-
ring av leverantorsfaktura. Dessa artiklar ska alltsd inte konteras pd nagot lagerkonto.

Lagerokning - inleveranser
Registreras inleveranser i rutin 431 Inleverans, okas artikelregistrets lagersaldo, och
ddrmed dven virdet pé lagervirdeslistan som skrivs ut i rutin 8020 Utskriftscentralen,
Lagerlistor.

Virdet pa lagerkontot i redovisningen okar forst nir leverantorsfakturan registrerats i
rutinerna 312 Kontera faktura, 314 Inkopspéfor faktura, eller 315 Avstam faktura. En jour-
nal méste skrivas ut i rutin 730 Journaler, godkidnnas och foras 6ver till redovisningen.

I de fall inleveransen registrerats i en manad och leverantdrsfakturan registrerats i annan,
uppstar en differens mellan lagervirdeslistan och det virde som &r bokfort i redovis-
ningen.

Differensen kan undvikas genom att leverantorsfakturorna registreras med inleverans-
datum som fakturadatum. Alternativet ir att fakturorna bokfoérs manuellt, eller att du vid
ménadsavstimningen av lagret tar hinsyn till de fakturor som slépar efter.

Ska lagret virderas med Fifo-metod, rekommenderas avstimning mot inleveranstrans-
aktionerna vid registrering av leverantorsfaktura. Anvand rutin 314 Inkopspafor faktura
eller rutin 315 Avstam faktura.

I rutin 431 Inleverans korrigeras felaktiga inleveranser genom att en ny inleverans regist-
reras och minusvirde anges for felaktigt inlevererade antal, pd sd sitt spegelvinds trans-

aktionen.
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10 Arsskifte i Pyramid Business Studio

Lagerminskning - utleveranser

Nir utleveranser registreras i rutin 411 Utleverans, minskas artikelregistrets lagersaldo
och dirmed dven virdet pd lagervirdeslistan som skrivs ut via rutin 8020 Utskriftscentra-
len, Lagerlistor.

Fore ménadsskiftet, kontrollera att alla utleveranser som gjorts under manaden ocksa fak-
turerats ut samma manad. Har inte sd gjorts, uppstér en differens mellan manadens bok-
foring i redovisningen och virdet pa lagervirdeslistan. Listan Fakturareserv i rutin 8020
Utskriftscentralen, Fakturadversikter kan vara till hjdlp vid denna kontroll. Har faktu-
rering skett manaden efter utleverans, maste beriakningarna vid manadsavstimning av
lagret ta hansyn till de fakturor som slapar efter.

Tank dven pa hur felaktiga utleveranser korrigeras i rutin 411 Utleverans. Korrekt sitt att
spegelvinda en felaktig utleverans ér att registrera en ny utleverans och ange ett minus-
virde for felaktigt levererat antal.

Sker all kostnadsbokforing i rutin 742 Kostnadsbokforing, dr det inte avgorande nir
ordern fakturerades, di rutinen konterar efter utleveransdatum och inte fakturadatum.

Forst nir kostnadsbokforingen skrivits ut, godkints och overforts, pdverkas kostnads-
bokféringen i redovisningen.

Bokféring av kostnader vid forsaljning

Alternativ som visas i Pyramid, rutin 791 Egenskaper Forsiljning, fliken Kost./anmodan.

Kostnader vid utleverans

I listboxen viljs ett alternativ for vilka kostnader som ska rapporteras/konteras vid utle-
verans.
«  Aktuellt lagerpris.

«  Aktuellt kalkylpris.
+  Kalkylpris i orderrad.

Kostnader i order

I listboxen viljs i vilken prioritetsordning orderradens kostnad ska hiamtas vid orderre-

gistrering.
Lagerpris leverantorspris Kalkylpris pa artikeln.
leverantorspris Kalkylpris pa artikeln.
Lagerpris Kalkylpris pa artikeln.
Kalkylpris pa artikeln

tips! Vid stora prisforandringar pd artiklar ska lagerpris som kostnad vid utleverans/forsiljning
anvindas. Lagerpris kan naturligtvis anvindas dven vid normala prisférandringar.

Nir kalkylpris anvinds som kostnad vid utleverans och kalkylpriset inkluderar hem-
tagningskostnader, frakt, tull och lager; tink pé hur leverantorsfakturorna bokfors for
omkostnaderna. Leverantdrsfakturor med dessa kostnader ska bokféras mot lagret i rutin
312 Kontera faktura.
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Arsskifte i Pyramid Business Studio 11

Framrakning av lagerpris
Lagerpriset berdknas for artiklar av kategori 1, Lagerforda artiklar.

Lagerpriset dr ett viktat medelvirde av priser pd gjorda inleveranser av artikeln, eller
ett snittpris pd aktuell varukostnad, enligt formeln (Saldo innan aktuell inleverans x
Lagerpris + aktuellt inlevererat antal x Inkdpspris) / (Saldo innan aktuell inleverans +
aktuellt inlevererat antal) = Nytt lagerpris.

Exempel

Rutin 710
Artikel AA7
Saldo: 7
Lagerpris: 5.91

Rutin 431
Inlevererar 2 st till inkopspris 5 kr

Nytt lagerpris beriknas enligt foljande
((7x5.91)+(2x5))/(7+2) =5.71

Lagervardering enligt lagerprismetoden

Foljande inleveranser har utforts i rutin 431 Inleveranser

AA7 AA7
Antal Kostnad
060809  AA7 3 st 15 kr
060810  AA7 2 st 14 kr
060811 AA7 2 st 12 kr
060814  AA7 2 st 12 kr
060815  AA7 2 st 10 kr
SUMMA 11st 63 kr

Transaktionslista fran rutin 8020 Utskriftscentralen.

Konteringar pa leverantdrsfakturan, ska motsvara inleveranstransaktionerna. Detta sker
genom avstimning av inkop i rutin 314 Avstim faktura eller 315 Inkopspéfor faktura.
Lagerkontot i redovisningen har d& bokforts med 63 kr debet.

Foljande utleveranser har utforts i rutin 411 Utleveranser

AA7 AA7
164 K1 060815 AA7 2 st 12 kr
SUMMA 2 st 12 kr

Transaktionslista fran rutin 8020 Utskriftscentralen.

Kostnadsbokforingen krediterar lagerkontot med 12 krantingen direkt pa fakturajournalen
i rutin 730 Journaler eller i rutin 742 Kostnadsbokforing, beroende pa var bokforing valts
att hanteras.

Sedan kontering registrerats i redovisningen visar lagerkontot virdet 51 kr. Berakning
med lagerprismetoden ger samma virde, 51 kr (5.71 x 9) pa listan Lagervirde i rutin
8020 Utskriftscentralen, Lagerlistor. Forst berdknas lagersaldot per datum. Utgdende fran
dagens saldo och gjorda in- och utleveranser riknas lagersaldot fram per angivet datum.
Limnas datumfiltet blankt, hamtas aktuellt saldo fran artikelposten i artikelregistret.

Framriknat saldo multipliceras med aktuellt lagerpris fran artikelposten i

artikelregistret.
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12 Arsskifte i Pyramid Business Studio

Lagervarde berdknat enligt FIFO

Lagersaldo per angivet datum beriknas. Utgdende frdn dagens saldo och gjorda in- och
utleveranser riknas lagersaldot fram per angivet datum. I exemplet skrivs listan ut for
dagens datum och lagersaldot 9 st.

AA7 AA7

Antal Kostnad
060809  AA7 3 st 15 kr
060810  AA7 2 st 14 kr
060811 AA7 2 st 12 kr
060814  AA7 2 st 12 kr
060813  AA7 -2st 12 kr
060815  AA7 2 st 10 kr

Virdet berdknas utifrin inleveranserna och Pyramid borjar med den senaste inleveransen
forst och raknar sedan bakat.

I detta fall blir berakningen:

AA7 AA7
Antal Kostnad
060815 2st 10 kr
060814 2 st 12 kr
060811 2st 12 kr
060810 2 st 14 kr
060809 1 st 5 kr
SUMMA 9 st 53 kr

Det ar viktigt att inleveranstransaktionerna blir avstimda i samband med att leverantors-
fakturorna konteras i rutin 314 Inkopspéfor faktura eller 315 Avstim faktura. Detta for att
kostnaden av inleveranstransaktionerna ska vara ritt.

Annan berakning av lagervarde
Listan Lagervdrde kan dven visa lagervirdesberakning efter inkopspris, forsiljningspris,
baspris eller kalkylpris.

Berdkning sker enligt foljande; lagersaldo per givet datum berdknas. Utgdende fran
dagens saldo och gjorda in- och utleveranser riknas lagersaldot fram per angivet datum.
Direfter multipliceras saldot med aktuellt pris, dvs. ndgot av inkopspris, forsiljningspris,
baspris eller kalkylpris, frn artikelposten i artikelregistret.

I exemplet skrivs listan ut for dagens datum och lagersaldot 9 st.
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